s k MESTSKE INFORMACNi A KULTURNI STREDISKO KRNOV
MIKS 79401 KRNOV, NAM. MiRU 1/14

V souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb. § 7 MIKS Krnov
vyhlaSuje

Vybérové rizeni na obsazeni pracovniho mista
»UCetni a administrativni pracovnik*

Rozsifujeme ekonomické oddéleni a mozna hledame pravé Vas! Do naseho tymu hledame peclivého a
zodpovédného kolegu ¢i kolegyni, ktery/a se ujme spisové sluzby a mzdové agendy. Hledame nékoho,
kdo ma rad poradek v datech, smysl pro detail a zaroven lidsky pFistup.

Napli prace:

- zodpovida za provoz elektronické spisové sluzby (e-podatelna),

- komplexni zpracovani mezd véetn¢ méesi¢nich uzavérek, reportii a zpracovani ro¢niho zictovani
dani (syst¢ém VEMA),

- komunikace s organy statni spravy,

- administrativa spojend s praci na ekonomickém odd¢lent,

- zapojuje se do akci poradanych MIKS Krnov: divadelni pfedstaveni, koncerty v salech, venkovni
akce a akce poradané ve spolupraci.

Zakonné predpoklady:
- vé&k nad 18 let, statni ob&anstvi CR (u fyzické osoby, kterd je statnim ob&anem, trvaly pobyt
v CR),
- zpusobilost k pravnim ukonim,
- trestni beztthonnost.

PoZzadujeme:
- znalost prace na PC — Word, Excel,
- praxe v oblasti t¢etnictvi a mzdového ucetnictvi vyhodou,
- orientace v pracovné-pravni legislativé a personalni/mzdové problematice
- stfedoskolské vzdélani s maturitou (vyhodou je vzdélani ekonomického sméru), vhodné i pro
absolventy.

Osobni predpoklady:
- samostatnost, spolehlivost, peclivost, zodpovédnost, flexibilita, pfijemné vystupovanti,
- organizacni a komunikaéni schopnosti,
- Casova flexibilita.

Nabizime:
- zaméstndni na hlavni pracovni pomer,
- flexibilni zacatek a konec pracovni doby,
- nastup ihned, dle dohody,
- misto vykonu prace MIKS Krnov,
- 25dnt dovolené, 3 dny sick days, piispévek na stravenky,

Platové zatazeni dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vetejnych
sluzbach a sprave (9. platova tiida), zaruceny plat: 31 360 K¢,
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Pisemné zaslete:
- motivacni dopis,
- strukturovany zivotopis,
- prosté kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdé€lani,
- piihlasku do vybérového fizeni,
- prohlaseni o ochran¢ osobnich udaju.

Prihlasku do vybérového fizeni a prohlaseni o ochran¢ osobnich udajli nalezne uchazec na strankach
MIKS Krnov www.mikskrnov.cz
VyhlaSovatel vybérového fizeni si vyhrazuje pravo zruseni vybérového fizeni bez uvedeni dtvodu.

Prihlasky do vybérového fizeni s vyse uvedenymi dokumenty zaslete na e-mail
kariera@mikskrnov.cz nebo postou na adresu:

MIKS Krnov, ndm. Miru 1/14, 794 01 Krnov
S oznacenim: ,,Neotvirat - Vybérové rizeni na obsazeni pracovniho mista
Udetni a administrativni pracovnik*

Uzavérka prihlasek: do 08. 07. 2026 do 12:00 hodin

Blizsi informace: Iveta Burdova, burdova@mikskrnov.cz, 734 126 060

Vybérové Fizeni je dvoukolové (1. kolo - vybér ze zaslanych prihlasek (bez piitomnosti uchazece),
2. kolo — osobni pohovor), vybrani uchaze¢i, splitujici kvalifika¢ni kritéria, budou pozvani
k osobnimu pohovoru.

Ing. Eva Cechova

zastupce statutarniho organu
piispévkoveé organizace
MIKS Krnov
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